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CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
(Processo Administrativo n° LC-054/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na confeccdo e
fornecimento de materiais graficos personalizados, destinados a divulgacdo institucional e ao apoio as acGes
de comunicacdo, orientacdo e fiscalizacdo educativa do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regiao,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID. DE VALOR
UNITARIO

A 1
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QTDE

Flyer: Formato 148 x 210 mm,

1 | impressdo frente e verso, 4x4 | 456747 Unidade 7.000 RS 5,58 R$ 39.025,00
cores, papel couché fosco 150

g/m?, sem aplicacdo de verniz.

Certificado: Formato A4, papel
2 vergé 180 g/mz_ 18724 Unidade 2.000 RS 5,30 RS 10.600,00

Folder: 1 dobra, formato
fechado 148 x 210 mm e aberto
3 | 297 x 210 mm (A4), impressdo | 456553 | Unidade | 10.000 RS 5,85 R$ 58.500,00
4x4 cores, papel couché fosco
150 g/m?, sem aplicacdo de
verniz.

Cardapio: Formato A4, 297 x 210

4 | mm, impressdo 4x4 cores, papel | 35746 Unidade 500 RS 6,50 RS 3.250,00
couché fosco 150 g/m?, sem

aplicacdo de verniz.

Marcador de pagina: Formato
50 x 180 mm, impressao frente e

5 verso, 4x4 cores, papel couché | 608130 Unidade 5.000 R$ 1,71 RS 8.550,00
fosco 150 g/m?, sem aplicagdo
de verniz.
Cartilha — 50 paginas: Formato

6 | AS (148 x 21 cm), 50 paginas, | 630992 | Unidade 500 RS 40,80 R$ 20.400,00

correspondentes a 25 folhas
impressas frente e verso. Miolo

J

1 Havendo qualquer divergéncia entre a descricdo do CATMAT/CATSER e a do item constante no Termo de Referéncia,
prevalecera a descri¢cdo do Termo de Referéncia.
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em papel offset 75 g/m? ou
couché fosco 90 g/m?. Capa em
couché 250 g/m?  com
laminacdo fosca ou brilho.
Impressao colorida.
Acabamento com grampo canoa

ou cola hot melt.

Cartilha — 10 paginas: Formato
A5 (14,8 x 21 cm), 10 paginas,
correspondentes a 5 folhas
impressas frente e verso. Miolo
em papel offset 75 g/m? ou

7 | couché fosco 90 g/m?. Capa em | 630992 | Unidade 1.000 R$ 27,15 R$ 27.150,00

couché 250 g/m?  com

laminagdo fosca ou brilho.
Impressao colorida.
Acabamento com grampo canoa
ou cola hot melt.

Total RS 167.475,00

J

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como bens comuns, por possuirem padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, sendo
amplamente ofertados por diversos fornecedores.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Os materiais graficos sdo essenciais para apoiar as atividades de comunicagdo e divulgacao
institucional do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido, sendo utilizados em campanhas
educativas, eventos, acdes de orientacdo, fiscalizacdo educativa, representacdo institucional e demais
iniciativas promovidas pelo Conselho.
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2.2. A disponibilidade desses materiais contribui para a divulgacdo das agles institucionais, a
disseminacdo de informacdes de interesse da Fonoaudiologia e o fortalecimento da identidade visual e da
imagem institucional do CREFONO2 perante profissionais, entidades, drgdos publicos e a sociedade.

2.3. A contratagdo estd alinhada as finalidades institucionais do Conselho Regional de Fonoaudiologia —
22 Regido, tendo em vista que a orientacao profissional constitui uma de suas diretrizes de atuacao. Nesse
contexto, os materiais graficos representam instrumentos de apoio a divulgacdo de informagdes, campanhas
educativas e orienta¢Ges destinadas aos profissionais e a sociedade, contribuindo para o cumprimento das
atribuicdes institucionais do Conselho.

2.4, A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de assegurar a producao dos
materiais conforme as especificacdes técnicas, padrdes de qualidade e identidade visual definidos pelo
Conselho, garantindo uniformidade, acabamento adequado e atendimento as diferentes demandas
institucionais.

2.5. A diversidade de agGes, eventos e campanhas realizadas ao longo do exercicio gera demandas
variaveis por materiais graficos, tornando necessaria a disponibilidade de fornecedor apto a atender os
pedidos de forma tempestiva, de acordo com as necessidades efetivamente identificadas pelo Conselho.

2.6. A adocdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) mostra-se adequada em razdo da natureza variavel
e estimada da demanda, permitindo que as aquisicdes sejam realizadas de forma parcelada, conforme a
necessidade e a programacao das atividades institucionais, evitando a formacdo de estoques desnecessarios
e promovendo maior eficiéncia na utilizagao dos recursos publicos.

2.7. A contratacdo visa, portanto, assegurar a disponibilidade de materiais graficos personalizados, com
qualidade, padronizacdo e conformidade com a identidade visual do CREFONO2, proporcionando maior
eficiéncia e continuidade as a¢des de comunicacdo, divulgacdo e representacao institucional.

2.8. Ndo sera permitida a adesdo de érgdos ou entidades ndo participantes a Ata de Registro de Precos,
considerando que os materiais possuem caracteristicas e aplica¢gdes vinculadas as necessidades especificas e
a identidade visual do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regido.

2.9. Ndo sera realizada Intencdo de Registro de Precos (IRP), tendo em vista que o objeto se destina
exclusivamente ao atendimento das demandas do CREFONO2, ndo havendo previsdo de participacdo de
outros drgaos ou entidades na futura contratagao.

2.10. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informacgdes bdsicas desse Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratacdo tem por objeto o fornecimento, sob demanda, de materiais graficos
personalizados, destinados a divulgac¢do institucional e ao apoio as agdes de comunicagdo, orientagao
profissional, campanhas educativas, eventos e demais atividades promovidas pelo Conselho Regional de
Fonoaudiologia — 22 Regido.

3.2. A solugdo compreende o fornecimento dos seguintes materiais graficos:
LOTE UNICO

3.2.1ITEM 1 - Flyer
3.2.1.1. Quantidade estimada: 7.000 unidades;
3.2.1.2. Formato: 148 x 210 mm;
3.2.1.3. Impressdo: frente e verso, 4x4 cores;
3.2.1.4. Material: papel couché fosco 150 g/m?;
3.2.1.5. Acabamento: sem verniz.

3.2.2ITEM 2 — Certificado
3.2.2.1. Quantidade estimada: 2.000 unidades;
3.2.2.2. Formato: A4;
3.2.2.3. Material: papel Vergé, gramatura 180 g/m?2.

3.2.3ITEM 3 — Folder
3.2.3.1. Quantidade estimada: 10.000 unidades;
3.2.3.2. Formato fechado: 148 x 210 mm;
3.2.3.3. Formato aberto: 297 x 210 mm (A4);
3.2.3.4. Dobra: 01 (uma) dobra;
3.2.3.5. Impressdo: frente e verso, 4x4 cores;
3.2.3.6. Material: papel couché fosco 150 g/m?;
3.2.3.7. Acabamento: sem verniz.

3.2.4ITEM 4 — Menu Board (Formato Cardapio)

3.2.4.1. Quantidade estimada: 500 unidades;
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3.2.4.2. Formato: 297 x 210 mm (A4);
3.2.4.3. Impressdo: frente, 4x4 cores;
3.2.4.4. Material: papel couché fosco 150 g/m?;
3.2.4.5. Acabamento: sem verniz.
3.2.5ITEM 5 — Marcador de Pagina
3.2.5.1. Quantidade estimada: 5.000 unidades;
3.2.5.2. Dimensdes: 50 x 180 mm;
3.2.5.3. Impressdo: frente e verso, 4x4 cores;
3.2.5.4. Material: papel couché fosco 150 g/m?;
3.2.5.5. Acabamento: sem verniz.
3.2.6ITEM 6 — Cartilha — 50 paginas
3.2.6.1. Quantidade estimada: 500 unidades;
3.2.6.2. Formato: A5 (148 x 210 mm);
3.2.6.3. Extensdo: 50 paginas, equivalentes a 25 folhas, com impressao frente e verso;
3.2.6.4. Papel interno: offset 75 g/m? ou couché fosco 90 g/m?;
3.2.6.5. Capa: papel couché 250 g/m?, com laminagdo fosca ou brilho;
3.2.6.6. Impressao: colorida;
3.2.6.7. Acabamento: grampeado (saddle stitch) ou colado, conforme definicdo da Contratante.
3.2.7ITEM 7 — Cartilha — 10 paginas
3.2.7.1. Quantidade estimada: 1.000 unidades;
3.2.7.2. Formato: A5 (148 x 210 mm);
3.2.7.3. Extensdo: 10 paginas, equivalentes a 5 folhas, com impressdo frente e verso;
3.2.7.4. Papel interno: offset 75 g/m? ou couché fosco 90 g/m?;
3.2.7.5. Capa: papel couché 250 g/m?, com laminagdo fosca ou brilho;
3.2.7.6. Impressdo: colorida;

3.2.7.7. Acabamento: grampeado (saddle stitch) ou colado, conforme definicdo da Contratante.

3.3. A solucdo contempla a produgdo, impressao, acabamento, acondicionamento, transporte e entrega

dos materiais graficos, observadas as especificagdes técnicas, quantitativos e padrdes de qualidade.
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3.4. A Contratada devera confeccionar os materiais de acordo com as especificacdes definidas pela
Contratante, incluindo formato, dimensdes, tipo e gramatura do papel, cores, impressao, acabamento e
demais caracteristicas técnicas, bem como aplicar corretamente a identidade visual, logomarca e demais
elementos graficos fornecidos pelo Conselho.

Iy

3.5. A execucdo deverad assegurar a qualidade dos materiais, especialmente quanto a nitidez da
impressao, fidelidade das cores, acabamento, corte, dobra, grampeamento, laminacdo e demais
caracteristicas previstas para cada item, de modo a garantir a adequada apresentacdo e utilizacdo dos
produtos.

3.6. Eventuais duvidas ou inconsisténcias identificadas pela Contratada nas especificacGes, arquivos ou
elementos fornecidos pela Contratante deverao ser comunicadas previamente, antes do inicio da produgao,
a fim de evitar erros, retrabalho, desperdicio de materiais ou prejuizos a Administracao.

3.7. A Contratada sera responsavel por todos os custos necessarios a execu¢do do objeto, inclusive
aqueles relacionados a aquisicdo de matérias-primas, impressao, personalizacdo, acabamento, embalagem,
transporte, seguros, tributos e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucao do fornecimento.

3.8. A execucdo do fornecimento ocorrerd mediante emissdo de Ordem de Fornecimento pela
Contratante, preferencialmente por meio eletronico, contendo as informagdes necessarias a produgdo, tais
como arquivo de arte, layout, quantitativo, especificagdes complementares e demais orientacdes
pertinentes.

3.9. O conteldo, a arte grafica e os elementos especificos de personaliza¢cdo dos materiais serdo definidos
e fornecidos pela Administracdo no momento da solicitacdo, observadas as caracteristicas técnicas
estabelecidas para cada item.

3.10. O prazo maximo para producdo e entrega dos materiais sera de até 72 (setenta e duas) horas,
contadas do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento, salvo situacdes excepcionais devidamente
justificadas e previamente autorizadas pela Contratante.

3.11. Os materiais deverdao ser entregues devidamente acondicionados, em condi¢des adequadas de
conservacgao e transporte, de forma a evitar danos, amassados, rasgos, manchas, deformacgdes ou quaisquer
outras avarias que comprometam sua utilizacao.

hY

3.12. No recebimento, os materiais poderdo ser submetidos a conferéncia quanto as quantidades,
especificagdes técnicas, qualidade de impressdo, acabamento e conformidade com a arte aprovada. Os
materiais que apresentarem desconformidades deverdo ser substituidos pela Contratada, sem 6nus adicional
para a Contratante.
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3.13.  Asolucdo deverd observar a adequada utilizagdo dos materiais, desde a selegao e transformacdo das
matérias-primas até a producdo, acondicionamento, transporte, entrega e utilizacdo dos produtos,
buscando-se reduzir desperdicios, retrabalho e consumo desnecessario de recursos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. A CONTRATADA devera atender aos seguintes requisitos:

4.1.1Comprovar aptidao para o fornecimento de materiais institucionais, mediante apresentacao de
atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto da contratagao.

4.1.2 Apresentar toda a documentacdo de habilitacio exigida pela Lei n? 14.133/2021, incluindo
regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica.

4.1.3Possuir capacidade técnica e operacional para produzir e fornecer os materiais solicitados,
observando as especificacdes, quantitativos e prazos estabelecidos pela Administracao.

4.1.4 Utilizar materiais de qualidade compativeis com as especificaces técnicas definidas para cada item,
garantindo adequada durabilidade, acabamento e apresentacgao visual.

4.1.5Assegurar a fiel reproducao da identidade visual, logomarcas, textos e demais elementos
institucionais fornecidos pelo CREFONO2, observando os padrdes estabelecidos pela Administracao.

4.1.6Garantir o cumprimento dos prazos de producado e entrega, bem como a substituicdao, sem 6nus para
a Administracdo, dos materiais que apresentarem defeitos, avarias ou divergéncias em relacdo as
especificacdes contratadas.

4.1.7 Disponibilizar canal de atendimento para acompanhamento das demandas, esclarecimento de
duvidas e solugdo de eventuais ocorréncias relacionadas a execuc¢do contratual.

4.1.8Atender integralmente as disposicdes da Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicdveis a

contratagao e execucdo do objeto.
Do Sistema de Registro de Pregos

4.2. Optamos pela adogdo do Sistema de Registro de Precos devido a conveniéncia que ele oferece em
relacdo ao fornecimento do objeto em questao, o qual prevé parcelamento de acordo com a necessidade.
Essa escolha visa a minimizacdao dos riscos de desabastecimento, bem como a otimizacdao dos recursos
financeiros necessarios para a aquisicao.

4.3, A opcdo por este sistema se fundamenta, sobretudo, na sua capacidade de permitir uma evolucdo
gradual no planejamento das atividades desta Autarquia. Isso confere discricionariedade na contratacao de
produtos e servigcos relacionados ao objeto licitado, de acordo com as demandas emergentes. Essa
abordagem flexivel possibilita uma gestdao mais eficiente das despesas do Conselho, permitindo ajustes em
consonancia com a disponibilidade de recursos financeiros.
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4.4, Outra justificativa relevante para a escolha do Sistema de Registro de Precos é a natureza eventual e
futura da demanda, que requer a aquisicdo de produtos de acordo com a necessidade especifica, levando
em consideracdo o desgaste natural dos mesmos. Essa abordagem esta em conformidade com o disposto no
artigo 39, inciso Il do Decreto n.2 11.462.

4.5, Em resumo, a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos se apresenta como uma estratégia
coerente com a gestdo eficaz dos recursos desta Autarquia, permitindo uma adaptacdo agil as demandas
cambiantes e garantindo o atendimento das necessidades de forma eficiente e econ6mica.

Da adesao a Ata de Registro de Precos

4.6. Sera admitida adesOes a ata de registro de pregos, essa decisdo se baseia nos seguintes fatores
fundamentais:

4.6.1A admissdo de adesGes a Ata de Registro de Pregos apresenta vantagem administrativa por ampliar
o aproveitamento do procedimento licitatério ja realizado, permitindo que outros 6rgdos ou entidades,
observados os limites legais, as condi¢des registradas e a prévia anuéncia do 6rgao gerenciador e do
fornecedor, possam contratar o mesmo objeto sem necessidade de instaurar novo certame. Essa
possibilidade contribui para a racionalizagdo dos recursos publicos, reduz custos administrativos, evita a
repeticdo de procedimentos semelhantes e pode favorecer ganhos de escala, sem prejuizo do
atendimento prioritdrio das demandas do CREFONO2 e da manutengdo das especificacdes técnicas, da
qualidade e dos pregos registrados.

Sustentabilidade

4.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.7.1Utilizar materiais reciclaveis, reciclados ou provenientes de fontes sustentaveis.
4.7.2 Adotar praticas que reduzam o desperdicio de recursos e a geragao de residuos.

4.7.3Realizar a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a produc¢do dos
materiais.

4.7.4 Utilizar embalagens adequadas, preferencialmente recicldveis ou reutilizaveis.
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Subcontratagao

4.8. A subcontratacdo sera admitida apenas de forma parcial, acessoria e complementar, limitada a
etapas especificas da cadeia produtiva dos materiais graficos que ndo descaracterizem o objeto principal da
contratagdao nem transfiram a subcontratada a responsabilidade pela execuc¢do integral do fornecimento.
Poderdo ser subcontratadas, desde que previamente autorizadas pela Contratante, atividades como
acabamento gréfico especializado, laminacdo, plastificacdo, corte, dobra, grampeamento, colagem,
encadernac¢ao, embalagem, transporte e entrega dos materiais, bem como outras etapas complementares
gue exijam equipamentos ou técnicas especificas, desde que mantida pela Contratada a responsabilidade
integral pela producdo, qualidade, prazos, conformidade técnica, identidade visual e demais obrigacdes
assumidas no contrato.

Garantia da contratacao

4.9. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢Ges de Entrega
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.10 prazo maximo para a entrega sera de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do recebimento
da Ordem de Fornecimento/Servico e/ou Nota de Empenho. A comunicacdo da referida ordem ou
empenho dar-se-a, preferencialmente, por meio eletronico, utilizando-se canais de comunicagdo tais
como correio eletronico, aplicativos de mensagens instantaneas ou mensagens de texto, sem prejuizo de
outras formas de notificacao previstas em lei ou contrato.

5.1.2A entrega devera ser feita na sede do CREFONO2: R. Dr. Samuel Porto, 351 — 102 andar, CJ. 101, CEP:
04054-010, Saude, Sdo Paulo — SP, de acordo com o endereco contido na ordem de fornecimento/servico
E DEVERA:

5.1.2.1. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

5.1.2.2. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE, bem como substituir, quando for o caso, sem 6nus adicionais e no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, contados da comunicacdo formal desta Administracdo, o(s) produto(s)
cujo(s) padrao(Ges) de qualidade, seguranca e finalidade nao se prestem ao seu fim especifico

5.1.2.3. Nos casos em que se verificarem adulteracdo na qualidade dos produtos objeto deste termo,
o fornecedor, assumird completamente a responsabilidade de suas aces, e promoverd, nos casos
permitidos por Lei, as corre¢des necessarias, sob pena de san¢des previstas na Lei 14.133/21.
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5.1.2.4. Os materiais serdo fornecidos de acordo com as solicitagdes requisitadas pelo CREFONOZ2,
devendo ser entregues junto a sede, ou onde for mencionado nas respectivas Ordens de
Fornecimento/Servico, ficando a Administracdo no direito de solicitar apenas aquela quantidade que
Ihe for estritamente necessdria, sendo as despesas com a entrega de responsabilidade da empresa
Contratada.

5.1.2.5. A Contratada devera efetuar as entregas em transporte adequado para tanto, sendo que os
materiais deverao estar todos em embalagens fechadas.

5.1.2.6. Realizar a entrega dos itens na data determinada, em observancia as especificacGes previstas
neste Termo de Referéncia.

5.1.2.7. A arte com o conteldo serd enviada para a empresa que serd contratada, por e-mail, com
antecedéncia.

5.1.2.8. A periodicidade dos servigos contratados sera estabelecida de acordo com a necessidade do
CREFONO2.

5.1.2.9. Quando da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, em desacordo com as normas legais ou em
desconformidade com os padrdes técnicos vigentes da execucdo dos servigos, a prestadora devera ser
notificada, por escrito, com prazo fixado para sua corre¢do e/ou substituicdo, que ndo podera
ultrapassar 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacdo.

5.1.2.10. Para a perfeita execugdo dos servicos, a empresa contratada devera disponibilizar os
materiais nas quantidades estimadas e cumprimentos dos prazos promovendo sua substituicdo
quando necessario.

5.1.2.11. Compete a contratada executar diretamente o fornecimento, sem transferéncia de
responsabilidade ou subcontratagao.

5.1.2.12. Dispor de meios de transportes necessarios para a devida entrega nos prazos, locais e
horarios estabelecidos neste instrumento.

5.1.2.13. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas nas obriga¢Ges assumidas.

5.1.2.14. Comunicar a Administragdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

5.1.2.15. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracao, durante a
execugdo do contrato.

5.1.2.16. Caso sejam identificadas ndo conformidades entre os produtos fornecidos e as especificagdes
técnicas constantes do termo de referéncia, ou caso a CONTRATANTE solicite ajustes em relacdo a
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quantidade ou qualidade dos produtos registrados, o licitante vencedor devera providenciar as
corregdes as suas expensas, dentro do prazo estipulado pela CONTRATANTE.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
contera informacg0es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente preposto para representa-la perante a Administracdo, cujas
comunicagdes ocorrerdo precipuamente por meios eletrénicos, devendo atender a chamados para
atendimento presencial na sede do Conselho no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés notificacdo
formal, quando a situacao exigir.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica
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6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacées
para a correg¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

6.15.A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitoérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

SEDE:
Rua Doutor Samuel Porto, 351
10° andar - CJ. 101 - Saude
CEP: 04054-010 - Séo Paulo - SP
Tel.: (11) 3873-3788 / Fax: (11) 3873-3245
E-mail: info@fonosp.org.br

Hash SHA256 do original: f17e05927588e16632bb11f1603d1892c7151b533c6a425bf6def133ac2b42ac

d Assinado com Assinatura Eletrénica (Lei 14.063/2020 | Regulamento 910/2014/EC)
Link de validacio: https://valida.ae/45ab15bbclelalce81ale7572d9bfd9bdde1db389616c7810

J0opeplieA



https://valida.ae/45ab15bbc1e1a1ce81a1e7572d9bfd9bdde1db389616c7810
https://valida.ae/45ab15bbc1e1a1ce81a1e7572d9bfd9bdde1db389616c7810

CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n© 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatério final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

6.18.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao no recebimento definitivo
do servico.

6.19.receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
22, inciso |11, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.19.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obriga¢des
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. Aavaliacdo da execugao do objeto sera realizada com base nos servigos efetivamente realizados.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. Ofiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de um

a

meés.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.10 fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢ao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.13.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.
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7.14.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.15.Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relac¢do a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.16.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com men¢do ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.17.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.18.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.19.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao
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7.20.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.21.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.22.Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

) a data da emissdo;

1)) os dados do contrato e do érgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.23.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.25.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
drgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.27.Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Iy

7.28.Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.31.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.32.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.35.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.36.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado.

7.37.Ap0ds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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7.38.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40.Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecug¢ado parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucao total do contrato;

d) ensejaro retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangées:

8.2.1Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2

8.2.2Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;
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8.2.3Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 2% (dois
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragao descrita acima na alinea
“d”, de 2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacgao.

8.3. A aplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢dOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.20s enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes
a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.40s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées
dos érgaos de controle.

8.10.0s atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagado de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12.0 Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13.As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14.0s débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
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parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.15. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.16. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de
menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios
maximos sera:

8.16.1 Valores unitdrios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia
Exigéncias de habilitagdo

8.17.Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.18.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.19.Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.20. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.21.Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22.Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.23.Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.24.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.25.Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.26.Consdrcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos consorciados, com a indica¢do da
empresa lider, responsavel por sua representa¢do perante a Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n2
14.133, de 2021).

8.27.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.28.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.29.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.30.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.32.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.33.Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.35.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.36.  certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo, ou de sociedade simples;

8.37.  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.38.  balanco patrimonial, demonstrac¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
G = Ativo Total
N Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.39. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo
capital minimo de 3% do valor total estimado da contratacao.

8.40. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagao;

8.41. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.42. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.43. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.44. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.45.A exigéncia de qualificacdo econémico-financeira encontra esteio no art. 69 da Lei Federal n?
14.133/2021, que estabelece a faculdade e o dever da Administracdo de verificar a solidez da empresa
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licitante para mitigar os riscos de inexecug¢do contratual. Em cumprimento ao art. 69, inciso |, sera exigida a
apresentacdo do Balango Patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) dos ultimos 2 (dois)
exercicios sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei.

8.46. A exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira, nos termos do art. 69 da Lei Federal n?
14.133/2021, justifica-se pela necessidade de verificar a capacidade da contratada para cumprir as
obrigacdes assumidas, reduzindo o risco de inadimplemento, atrasos ou descontinuidade do fornecimento,
especialmente diante dos custos envolvidos na aquisicdao de insumos, produgao e entrega dos materiais
graficos, resguardando, assim, o interesse da Administragdo.

Qualificagdo Técnica

8.47. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condig¢des locais
para o cumprimento das obriga¢cdes objeto da contratacao.

8.47.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.47.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.48. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.48.1 Para fins de comprovacdo da similaridade, serdo considerados compativeis os fornecimentos
de materiais graficos personalizados e impressos, que demonstrem experiéncia na produgao, impressao,
acabamento e entrega de materiais com caracteristicas técnicas compativeis com as especificaces desta
contratagao.

8.48.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo exigido, a apresentacao
e o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.48.3 Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento anterior de materiais compativeis com o objeto da
contratagdo, em quantitativo minimo correspondente a 50% (cinquenta por cento) da quantidade
estimada para cada item licitado. Para esse fim, admite-se o somatério de atestados, desde que relativos
a fornecimentos compativeis e executados em condi¢cdes semelhantes, ndo se exigindo que o atestado
reproduza exatamente a nomenclatura, o formato ou todas as especificacdes técnicas do item, mas sim
gue demonstre experiéncia operacional equivalente na producdo, impressao, acabamento e entrega de
materiais graficos personalizados.
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8.48.4 Para os fins de comprovacao do item anterior, consideram-se materiais compativeis aqueles
gue, embora n3do sejam necessariamente idénticos aos itens licitados, apresentem natureza grafica,
finalidade institucional ou promocional, processo produtivo e requisitos técnicos semelhantes aos
previstos neste Termo de Referéncia. Enquadram-se, exemplificativamente, impressos personalizados
tais como folders, flyers, cartilhas, certificados, marcadores de pagina, cardapios, cartazes, informativos,
manuais, apostilas, livretos, catdlogos, convites, folhetos, blocos, pastas ou outros impressos
institucionais produzidos mediante impressao digital ou offset, com aplicacdo de arte fornecida pelo
contratante, utilizacdo de papéis graficos de gramaturas compativeis, acabamento por corte, dobra,
laminagdo, grampeamento, colagem ou encadernagdo, embalagem e entrega. A compatibilidade sera
aferida pela Administragdo com base na similaridade entre o objeto atestado e o objeto contratado,
considerando, em especial, a complexidade operacional, os quantitativos executados, os padrdes de
impressdao, acabamento, personalizacao, qualidade visual e cumprimento de prazos, ndo se exigindo
identidade absoluta de formato, nomenclatura comercial ou especificagdo técnica.

8.48.5 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.49.0 fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto Contratado, dentre outros
documentos.

8.50. A exigéncia de atestado de capacidade técnica justifica-se pela necessidade de comprovar
experiéncia anterior no fornecimento de materiais graficos similares, assegurando que a contratada possua
capacidade para atender as especificagdes, quantidades e prazos estabelecidos.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

8.51.Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nio
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.52.Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

8.53.N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.54.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.55.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentagao complementar para cooperativas
8.56.Caso admitida a participa¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.56.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso
led2,8§822a62dalein. 5764, de 1971;

8.56.2 A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.56.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.56.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.56.5 A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.57.0s seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

8.57.1 ata de fundacdo;

8.57.2 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.57.3 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.57.4 editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

8.57.5 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais

ou nas reunides seccionais;

8.57.6 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

8.57.7 ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

8.58.  que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA - 22 REGIAO / SP

8.59. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitdvel, é de RS
167.475,00 (cento e sessenta e sete mil quatrocentos e setenta e cinco reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

9.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.2.1em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.2.2em caso de criacdo, altera¢do ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagdo; ou

9.2.4poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Conselho Regional de Fonoaudiologia — 22 Regiao.

10.2. Alindicagdo da dota¢do orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.
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11. DISPOSICOES FINAIS
As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

11.1.
S30 Paulo, data e hora conforme certificado digital.?
Luciana Serrano Gomes
Assessora de Diretoria
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22 Regido — Sao Paulo
Aprovacgao:

R N )

Patricia Fernandes Rodrigues
Vice-Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22
Regido — Sao Paulo

Mariene Terumi Umeoka Hidaka
Presidente
Conselho Regional de Fonoaudiologia - 22
Regido — Sao Paulo

2 Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do Decreto

n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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